跳频无线话筒借用申请表

	申请人（授课人）姓名
	
	教工证件号（身份证/校园卡）
	

	申请日期


	
	手机号
	

	课程名称
	
	授课教室
	

	授课人数
	
	预计归还时间
	

	申请理由
	                    申请人签字：                 日期：

	学院（部）意见
	            院（部）领导签字（公章）：            日期：      

	现教中心库房登记
	设备名称型号：
	机身编号：    
	维修记录：

	
	                     经办人签字：                日期：


填表说明：

（1）借用申请人与课程授课人为同一人；

（2）手机号码请务必填写准确，以便短信通知；

（3）课程名称填写教务处课表中的名称；授课人数填写教学班总人数，以教务处课表为准；

（4）授课地点请写明第几教学楼第几号课室；

（5）同一教师教授多门课程的只允许申领一支，申领时填写其中一门符合通知中公布条件的课程信息；

（6）学院（部）意见须有学院（部）分管教学的领导签字及加盖学院公章；

（7）教师凭学院已审核的借用申请表和有效的身份证明、工作证明到8号楼一楼中心库房登记资料、签字领用设备。

（8）本表一式两份，一份交现教中心库房，另一份个人留存，送检或退还设备时需用。

